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1. Lista responsabililor en elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi cax, a revizici in
cadrul editiel procedurii operationale

! Elements  Numele =1 prenumele Funilia T Dama | Senmatura
[ privind
responsabiliif ‘
_ upem;mnm )
...... : 2 % ; . 3
i 1.1, | Flaborat | Durniteache Clena-lsabeln | Membri comisie de 19042021 __4 il
l _ Savu Monica-Muria inseriere clev _ A
! |2 Verficat  lonita Ana-Maria CEAC 19.04.2021 | % z__
________________ i R S R o
T3 | Avizal Avidanet Dumicla SCIM 1504 202 { f
' s
Lo et I SR - S S SRR ool & 0 MR
1.4, | Aprobal Avidanet Damela Ihrector 21042021 v A
_____________ | Presedinie €A | LA
2. Sitwatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
Falivi revizia in Componenia Modalitates reviziel | Drata de la care seoaplica
cadrul cditici | revizUiLi . provederile editiel sau revizia
wolifict
| l e S e Lo -
2.1, Editia | - . - 1
23] Revizal - - 21,04, 202
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3. Lista cuprinzind persoancle la care se difuzeazi editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operafinnale

N scopul Exemiplar Domeniol Functia Mume sioprenuime Dratu
ert. | difuzani ne. ) primiell
L1 Apeebare 1 | Conducere | Director | Avadanei Daniela 21.04.2021 |
3.2, | Nerlficare | CEAC | Responsabil | lonitd Ana-Maria | 19.04.202 1
3.3, | Avizare I SCIM Secretur Anyhel Coslina 19.04.2021 I
3.4, | Aplicare [ Comisia de | Responsabil?

o . IiSE ASES 1111:.:mh1'1 1)ilzare electronicdl avizier

Aplicare | Unilatea de | Dhrector

| . i Invatimint B

1.5, | Inlarmare | Per:;{mrml-;: [‘-IS!'lEt_lLZuﬂ' Postare pe site-ul seolii
. : ntercsate | direed : i o
L | Secretariat | Seerctar Salcianu Vierien | 21.04.2021 Ly

30 Arhivare b | Seerelaciat | Seerelar

Saleianu Viorica | 01.09.2021 | ﬁr%g

4. Seopul procedurii operationale

Asiurd punerea in aplicare w OMEC nr , 34731003 2021 privind Metodologia de Tnseriere a copitlor in
mvaimantul primar penteami] seelar 202172022,

Stabileste modul fn care se constituic formationike de elevi [a ¢lusu pregititoars, cu respectared crileriilor
de transparentd, echitate, nondiserininare 1 incluziune:

5. Doemeniul de aplicare a procedurii operationale

Dhspozipile procedurii  se aplicd Scolii Gimnaziale . George Cosbuc”™ Ploicsti in carg s¢ constitule
Farmatiunile de studiu la clasa pregititoare, sunt duse la indeplinire de eiitre membrii Conmisied de inseriere din
wnitate, eonslituite conform Arl. 48 alin. (11 din Metodologia de inscriere a copiilor in invitl@mdntul primar,
pentrn anul seolar 2021-2022

Domentile furnizoare de date si‘san beneliciare ale rezultatclor activitalii procedurale, domenii implicate
i1 nelivitate sunt: direetarul waitii de invagdméant, membrii comisicl de inscriere din cadrul Seelit Gimn.
Serearie Coghue” Plodesh,

6. Documente de referintd si reglementari aplicabile activitatii procedurate

Levea Bducaticl Nationale nr, 17201 L, cu medificdrile si completirile ulterioure:

Crrdinu] MEC v, 34753/202 1 priving aprobarea Calendarului si a Metodologiel de frscricre a copiilorin
fvatamantul primar pentru anul gcolar 2021 2022,

Repulamentul de Organizare s Funeticnare a Unitafilor de Tnvatimint Preuniversitar {ROFUIP), aprobatl
prin CLMLEAC e, 54477070 }

OMEC nr 32359340 20 sl ministrulut educariel sioal mindstrulul sinaligi pentre aprebarea
masurilor de organizare @ sctivititl W ocadrol aoitaglesinstietilor de imvimint in condipi de slgurantd
epideminioaicd pentu prevenires imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2

Chrdind- cadru nr6 1534721122016 privind interziceren scpregdrii scolare in unitdtile de imvilEmant
prreuniversiar;

Codul-cadru de etica al personalului didactic din invagimintul preuniversitar aprobat prin OMEN ar.
48317 008201 8:

OS50 ne GO0 2R,
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Procedurd operationala [0 — CIIP-001 privind constituirea formagiunilor de studiu la clasa
pregdtitoare in anul scolar 2020-2021, aprobatd n sedinta C.AL al LS., Prahova din 24.02.2020

7. Definiti si abrevieri ale termenilor utilizati i procedura operationala
0. Definip ale wermeniior
i Mr, Termenul Idefimifin si/san daci este cuzol, welonl care defineste termenui
I. ':rt — — - —
1. [Formaiiuni de studin Clase wonslituile in conformitate cu prevederrile art. 63 din
Legea 1:2011, cu modificirile si completarile ulteriouare. i
| 2. [Clasa pregifiloars Clasa de debut a seolaritatii pentru nivelul primar
73 [Comisia de inserire din | Camisia numili prin decizia directorului unitagi scolare care
| unitatea de invdgimian] asigurd inserierea comilor in clasa pregltitoars
4. Procedurd operagionalil Preventarea formalizati, noseris, a wduror pasilor care treboic
| urrnal, @ metodelor de Tuern stubilite 51 a regulilor de aplicar J
b, Abrevier aletermenilor _
T . o . .
| Abravieraa lermenul abrevial
L | PO | Procedusd operationals B B B
I 2. | ME “inisteral Cdueatiet S
rj__:___[‘;ll"l lnspectratl Seola Tudetean Prahova - T
4__ _'f;"-flh Crrcin al ministrulod ed,uu?l,iﬁ; (abrevierea denumirii ministerylot din anl

emiterii ordinului)

4. Deserieres procedurii operationale
§.1. DesfAsurarea activitifii de constituire a formatiunilor de studiu la clasa pregititoare

Bupd linalizarea procesului de fusericre a copiilor in invigmantul privoar (etapa © si etapa a |i-4)
siodupd solufionarea de citre inspectoratul seolur w oricarel alte situatii referitoure la inscrierea In
tnvatimdntul primar, avind in vedere, ou prioritate, interesul cdueajional al copilului, se vor constitui
formationile de elevi, in haza prezentei proceduri, cu respectarea eriterilor de (ransparentd, echitate,
nomdiscriminare si incluziune,

Perinada: 01-10 septembrie 2021

Responsabil: directorul Seoli Gimnaziale ,,George Cosbue™ Ploiesti

§.2. Gruparea copiilor inscrisi la clasa pregititoare conform eriteriilor privitoare la viirsti,
sex, 510 san existents unor cerinle educationale speciale

Flevindin lista lnalé 2 elevilor inserisi in clasy pregatitoars in unitatea de invagiimant vor i grupafi
in categorii, conform erileriiloe: fered Dalerd, varst (6 ani la 21 august 2020, 6 ani dupd 31 august 2020,
copii cu ceringe educationale speeiale,

Perioudar 01-10 seplembric 2021

Responsabil: Comisia de inscriere din Seoala Gimnaziali ,,George Cosbuc® Ploiesti
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%3, Repariizarea elevilor cu cerinje educativnale speciale
Tlevii cu CTS var fi repartizat pe buva unei analize a tipului de dizabilitaie, asttel incAl 53 se
asigure a repartizace echilibrati. Se vor ordona alfabetic si vor fi repartizati, in ordine, la prima clasa, u
doua clasi, o trein olasd eto., astiel incit repartizares uceslora si se facl in mod egal. In situaia in care
repariizaren agustora nu se poale realizain mod egal, se procedeaza la tragerea lu sortl.
Peripada: 01-10 seprembrie 2021
Responsahil: Comisia de inseriere din Scoala Gimnaziali ., George Coshuce™ Tloiesti

§.4. Stabilivea listelor de clevi pe calegoriile viirsta si sex, dispusi in ordine alfabeticd
Din lista elevilor inscrisi vor (1 extrasi elevii eu cerinfe educationale speciale si s¢ vor cred 4 Nate:
latebaicli, pe categoril de virstd, dupld cum urmeari:
Lista 1: fele oo varsta de 6 ani la 31 wugust 20210
lista 2: tete cu virsta de & ani dupd 31 august 2021
Lista 3 baieti cu virsta de 6 ani la 31 august 2021
[ista 4: baicl cu varst de 6 ani dupd 21 angust 2021, ardonali allabetic.
Pevioada: 01-10 septembric 2021
Responsabil: Comisia de inseriere din Seoala Gimnaziald ,,George Cosbuc” Ploieghi

8.5. Repartizarea elevilor in fiecare clasi
Distribuirea elevilar se face prin ragere la sorfi de edtre comisia de insericre, astfel;
- Se jaw pe rind listele sferente categnriilor stabilile la pet. 8.4, 51 se provedeazd la tragerea la sorfi 4
alevilor. care se reparlizeazd ullernativ, astfil: primul elev la clasa CI* A, al doilen la CP B, al treilea la
CPCoere, shse continud procedeul ping la repartizared tuiwror copitlor din List 1, Primul eley extras din
Lista 2 vu [ repartizal la clasa imedial urmatoare celei in care u fost repartizal ultimul eley din Lista 1
« blevii care sunl [rati vor f repartizati in acecast clasa,
T urma repartizari, clascle vor avea numér egal de clev sau cu diferenta de maxim un elev, in cazul in
care numdral elevilor inserisi nu se imparte exact la numarul claselor paralele existente,
- Tragerea la sorfi se realizeazi de cire comisia de inscrierc, in prezenta membrilor Consiliului de
adminisiratie sia ce! putin doi represcntanti al Cousilivlui representativ al parintilor,
- [n urmna parcurgerii etapelor anterior mentionate s¢ obtine lista nominali u clevilor repartizati la flecare
dintre clasele pregitiloare,
Pervioada: 01-10 septembrie 2021
Responsabil: Comisia de insericre din Scoala Gimnaziald George Coshue”™ Ploiesti

4.6. Desemnares cadrului didactic care va conduce fiecare clasa pregititoare
In Consiliul de administratic vor (7 extragi la sarti profesorii pentru invitdmant pimar pentry
stabiliren ardinii claselor (clasa pregatitoare A, clasa pregililoare B, clasa pregatitoare C ete. )
Termen: [-10 septembric 2021
Responsabil: Consiliul de Administratie al Scolii Gimnaziale ,George Coshue”™ Ploiesti

8.7, Afisurea componengei ficeirei formatiuni de studin
Lislele finale privind constituirea fiecarel formagiuni de studin la class pregititoare, aprobate de Consiliul
die Administralic al Seolii Gimmasiale | George Cegbue” Ploiestl, vor fi afisate’ postale pe site-ul unitign de
invalAmAnL
Perioada: 01-10 septembrie 2021
Responsahil: directorul Scolii Ginmaziale ,George Cogbue™ Ploiesti
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4. Responsabilitati
Comisia de insericre din Seoala Gimnaziali ,.George Coshue™ Ploiesti va fi responsubila de
punerca [n aplicare g1 respactares clapelor descrise in prezenia procidurd.

10, Formular evidenta modificari

nr | Ldiga | [ata [Revivia [RETH | Nr.pag. | Descriere Semndtura
| erl. wilifiel ‘ Tevislel mandificare conducitorulii
| ____| - | departnentulul |
iLi._-” 31042071 | 1 | o320zl [ 6 | |

11. Formular analiza proceduri

| | Nume yi U Inleenitor | Aviv Tavorabil Aviw nefavorabil |

P | Compuriiment ATETIATE ; - |

i £ : P EAE de drepil : ; ! -

ert. | condueii san delepat | Semnatura 112 (s | Semndturs | Data
Lornpartanent } = f |

i l.‘ CRAC | lanifa Ana-Mara ‘ W'* || 19.04.2021 | | : J

12. Lista de difuzare a procedurii

— | —Eere
. . { Dt indrar |
P, '{_‘.‘.I||’|’]C|I'TiIT'IL7'-I'| Fainie 1 .| Jﬂ.lﬂl Camnatuea Bata so | S \"]gL"E’ITU a Semnajera
(g | [rrenue primir relragern s '
proceduril

[Vrector unitate  |Avidane Danizls 21042021 { 21.04.202) Y i
de tvildmeant [ 4 ,.“_./ £ e
S PO

Comisia de Dumitrachs Elena- | 21.04.2021 _____;.— 21.04.2021
I Jinseriere din lsabela = o
unitates de Savn Monica-Maria | .
Inwiatamant f/i‘é‘ﬁ
o : : o ;
Pl seeretarial sialelany Yiorics 21042021 J{M 21.04.2021
. L B - R



13, Cuprins

SCOALA GIMNAZIALA
LGEORGE COsBUCY PLAMESTI
Str, Alesandru Lapusneany nr. 17

Tel/fax 0244 513801

Site: www . sconkalllgeorgecosbue.ro

M TERUIL B1UCATIEL

| M, Drenumizea compoientsi din cadrul procedurii aperationile
pontponantel in aoina
cadrul
procedur
pperationale
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revisici in cadril editiel procedurii operationale

2 Siluayia editiilor sia revieilor in cadrul edigiilor praceduri operafionale 1
3 Lista cuprinzind persoane la care se difurzeaza edifia sau, dupd caz, 2

| revisia din cadrul edifiel procedurii operationale

—— ! Blibal : .. : -
L Seepul procedurii eperalionale 2
5 Domeniul Je aplicare a procedurit operationale 1
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5. Descrieres procedurtt operagionale 5
B Responsshilitg 5
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L1 Formniar analizi peecedur 3
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